
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Contrôle C : Copier 

Contrôle X : Couper 

Contrôle V : Coller 

Contrôle Z : Annuler la dernière action 

 

 



Raccourcis clavier Windows 7

Les raccourcis clavier correspondent à une combinaison d’au moins deux touches, qui une fois activée permet d’effectuer une tâche qui nécessiterait sinon une souris ou un

autre dispositif de pointage. Ils facilitent l’interaction avec votre ordinateur, vous faisant gagner du temps et de l’énergie lors de l’utilisation de Windows et d’autres

programmes.

La plupart des programmes proposent également des touches d’accès rapide qui facilitent l’utilisation des menus et d’autres commandes. Identifiez les touches d’accès

rapide dans les menus des programmes. Si une lettre est soulignée dans un menu, cela signifie que vous pouvez appuyer sur Alt et sur cette lettre simultanément pour

exécuter la commande de menu correspondante.

Dans certains programmes, tels que Paint et WordPad, appuyer sur la touche Alt affiche des commandes étiquetées avec des touches supplémentaires sur lesquelles vous

pouvez appuyer pour exécuter les commandes.

Vous pouvez également créer de nouveaux raccourcis clavier pour ouvrir des programmes. Pour plus d’informations, voir Créer des raccourcis clavier vers des

programmes ouverts.

Afficher tout

Raccourcis clavier d’Options d’ergonomie

Raccourcis clavier généraux

Le tableau suivant répertorie les raccourcis clavier généraux.

Appuyez sur la touche Pour effectuer cette tâche

F1 Afficher l’Aide

Ctrl+C (ou Ctrl+Inser) Copier l’élément sélectionné

Ctrl+X Couper l’élément sélectionné

Ctrl+V (ou Maj+Inser) Coller l’élément sélectionné

Ctrl+Z Annuler une action

Ctrl+Y Répéter une action

Suppr (ou Ctrl+D) Supprimer et déplacer l’élément sélectionné dans la Corbeille

Maj+Suppr Supprimer l’élément sélectionné sans le déplacer au préalable dans la

Corbeille

F2 Renommer l’élément sélectionné

Ctrl+Droite Ramener le curseur au début du mot suivant

Windows 10 Appareils Applications+jeux Téléchargements Aide et Astuces

Windows 10 Windows 10 Mobi le Vers ions précédentes
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Ctrl+Gauche Ramener le curseur au début du mot précédent

Ctrl+Bas Ramener le curseur au début du paragraphe suivant

Ctrl+Haut Ramener le curseur au début du paragraphe précédent

Ctrl+Maj avec une touche de direction Sélectionner un bloc de texte

Maj avec une touche de direction Sélectionner plusieurs éléments d’une fenêtre ou du Bureau , ou sélectionner

du texte dans un document.

Ctrl avec une touche de direction+Espace Sélectionner plusieurs éléments d’une fenêtre ou du bureau

Ctrl+A Sélectionner tous les éléments dans un document ou une fenêtre

F3 Rechercher un fichier ou un dossier

Alt+Entrée Afficher des propriétés de l’élément sélectionné

Alt+F4 Fermer l’élément actif ou quitter le programme actif

Alt+Espace Ouvrir le menu contextuel de la fenêtre active

Ctrl+F4 Fermer le document actif (dans les programmes vous permettant d’avoir

plusieurs documents ouverts simultanément)

Alt+Tab Passer d’un élément ouvert à l’autre

Ctrl+Alt+Tab Utiliser les touches fléchées pour passer d’un élément ouvert à l’autre

Ctrl+Roulette de défilement de la souris Modifier la taille des icônes du Bureau

Touche Windows  +Tab
Parcourir les programmes sur la barre des tâches en utilisant la Bascule 3-D

Aero

Ctrl+touche Windows  +Tab
Utiliser les touches fléchées pour parcourir les programmes sur la barre des

tâches en utilisant la Bascule 3-D Aero

Alt+Échap Parcourir les éléments dans leur ordre d’ouverture

F6 Parcourir les éléments d’écran d’une fenêtre ou du Bureau

Appuyez sur la touche Pour effectuer cette tâche
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Appuyez sur la touche Pour effectuer cette tâche

F4 Afficher la liste des barres d’adresses dans l’Explorateur Windows

Maj+F10 Afficher le menu contextuel associé à l’élément sélectionné

Ctrl+Échap Ouvrir le menu Démarrer

Alt+lettre soulignée Afficher le menu correspondant

Alt+lettre soulignée Exécuter la commande de menu (ou une autre commande soulignée)

F10 Activer la barre de menus dans le programme actif

Droite Ouvrir le menu suivant à droite ou ouvrir un sous-menu

Gauche Ouvrir le menu suivant à gauche ou fermer un sous-menu

F5 (ou Ctrl+R) Actualiser la fenêtre active

Alt+Haut Afficher le dossier d’un niveau supérieur dans l’Explorateur Windows

Échap Annuler la tâche en cours

Ctrl+Maj+Échap Ouvrir le Gestionnaire des tâches

Maj à l’insertion d’un CD Empêcher la lecture automatique du CD

Alt gauche+Maj Changer la langue d’entrée lorsque plusieurs langues d’entrée sont activées

Ctrl+Maj Changer la disposition du clavier lorsque plusieurs dispositions de clavier sont

activées

Ctrl droit ou gauche+Maj Changer le sens de lecture du texte pour les langues écrites de droite à gauche

Raccourcis clavier pour les boîtes de dialogue

Raccourcis clavier avec la touche Windows

Le tableau suivant répertorie les raccourcis clavier qui utilisent la touche Windows .

Appuyez sur la touche Pour effectuer cette tâche

Touche Windows
Ouvrir ou fermer le menu Démarrer
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Appuyez sur la touche Pour effectuer cette tâche

Touche Windows  +Pause
Afficher la boîte de dialogue Propriétés système

Touche Windows  +D
Afficher le Bureau

Touche Windows  +M
Réduire toutes les fenêtres

Touche Windows  +Maj+M
Restaurer les fenêtres réduites sur le Bureau

Touche Windows  +E
Démarrer l’ordinateur

Touche Windows  +F
Rechercher un fichier ou un dossier

Ctrl+touche Windows  +F
Rechercher les ordinateurs (si vous êtes sur un réseau)

Touche Windows  +L
Verrouiller votre ordinateur ou changer d’utilisateur

Touche Windows  +R
Ouvrir la boîte de dialogue Exécuter

Touche Windows  +T
Parcourir les programmes dans la barre des tâches

Touche Windows +nombre
Démarrer le programme épinglé à la barre des tâches dans la position

indiquée par le nombre Si le programme est déjà en cours d’exécution,

basculez vers ce programme.

Maj+touche Windows +nombre
Démarrer une nouvelle instance du programme épinglé à la barre des tâches

dans la position indiquée par le nombre

Ctrl+touche Windows +nombre
Basculer vers la dernière fenêtre active du programme épinglé à la barre des

tâches dans la position indiquée par le nombre

Alt+touche Windows +nombre
Ouvrir la liste de raccourcis du programme épinglé à la barre des tâches dans

la position indiquée par le nombre

Touche Windows  +Tab
Parcourir les programmes sur la barre des tâches en utilisant la Bascule

3D Aero

Ctrl+touche Windows  +Tab
Utiliser les touches fléchées pour parcourir les programmes dans la barre des

tâches en utilisant la Bascule 3-D Aero

Ctrl+touche Windows  +B
Basculer vers le programme qui a affiché un message dans la zone de

notification

Touche Windows  +Espace
Afficher un aperçu du Bureau
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Appuyez sur la touche Pour effectuer cette tâche

Touche Windows  +Haut
Agrandir la fenêtre

Touche Windows  +Gauche
Agrandir la fenêtre sur le côté gauche de l’écran

Touche Windows  +Droite
Agrandir la fenêtre sur le côté droit de l’écran

Touche Windows  +Bas
Réduire la fenêtre

Touche Windows  +Début
Réduire tout sauf la fenêtre active

Touche Windows  +Maj+Haut
Étirer la fenêtre vers le haut et le bas de l’écran

Touche Windows  +Maj+Gauche ou Droite
Déplacer une fenêtre d’un moniteur à un autre

Touche Windows  +P
Choisir un mode d’affichage de présentation

Touche Windows  +G
Parcourir les gadgets

Touche Windows  +U
Ouvrir les Options d’ergonomie

Touche Windows  +X
Ouvrir le Centre de mobilité Windows

Raccourcis clavier de l’Explorateur Windows

Le tableau suivant répertorie les raccourcis clavier que vous pouvez utiliser avec les fenêtres ou les dossiers de l’Explorateur Windows.

Appuyez sur la touche Pour effectuer cette tâche

Ctrl+N Ouvrir une nouvelle fenêtre

Ctrl+W Fermer la fenêtre active

Ctrl+Maj+N Créer un nouveau dossier

Fin Afficher le bas de la fenêtre active

Début Afficher le haut de la fenêtre active

F11 Agrandir ou réduire la fenêtre active

Ctrl+Point (.) Faire pivoter une image dans le sens des aiguilles d’une montre
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Appuyez sur la touche Pour effectuer cette tâche

Ctrl+Virgule (,) Faire pivoter une image dans le sens inverse des aiguilles d’une montre

Verr. num+ Astérisque (*) sur le pavé numérique Afficher tous les sous-dossiers du dossier sélectionné

Verr. num+Signe plus (+) sur le pavé numérique Afficher le contenu du dossier sélectionné

Verr. num+Signe moins (-) sur le pavé numérique Réduire le dossier sélectionné

Gauche Réduire la sélection actuelle (si elle est étendue) ou sélectionner le dossier

parent

Alt+Entrée Ouvrir la boîte de dialogue Propriétés de l’élément sélectionné

Alt+P Afficher le volet de visualisation

Alt+Gauche Afficher le dossier précédent

Retour arrière Afficher le dossier précédent

Droite Afficher la sélection actuelle (si elle est réduite) ou sélectionner le premier

sous-dossier

Alt+Droite Afficher le dossier suivant

Alt+Haut Afficher le dossier parent

Ctrl+Maj+E Afficher tous les dossiers situés au-dessus du dossier sélectionné

Ctrl+Roulette de défilement de la souris Modifier la taille et l’apparence des icônes des fichiers et des dossiers

Alt+D Sélectionner la barre d’adresses

Ctrl+E Sélectionner la zone de recherche

Ctrl+F Sélectionner la zone de recherche

Raccourcis clavier de la barre des tâches

Le tableau suivant répertorie les raccourcis clavier que vous pouvez utiliser dans la barre des tâches.

Appuyez sur la touche Pour effectuer cette tâche
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Appuyez sur la touche Pour effectuer cette tâche

Maj+clic sur un bouton de la barre des tâches Ouvrir un programme ou ouvrir rapidement une autre instance d’un

programme

Ctrl+Maj+clic sur un bouton de la barre des tâches Ouvrir un programme en tant qu’administrateur

Maj+clic avec le bouton droit sur un bouton de la barre des tâches Afficher le menu de fenêtres du programme

Maj+clic avec le bouton droit sur un bouton regroupé de la barre des tâches Afficher le menu de fenêtres du groupe

Ctrl+clic sur un bouton regroupé de la barre des tâches Parcourir les fenêtres du groupe

Raccourcis clavier de la Loupe

Raccourcis clavier de la connexion Bureau à distance

Raccourcis clavier de Paint

Raccourcis clavier de WordPad

Raccourcis clavier de la Calculatrice

Raccourcis clavier du Journal Windows

Raccourcis clavier dans la Visionneuse de l’aide Windows

Vous avez besoin d’une aide supplémentaire ?

Consultez toutes les pages d’assistance concernant la personnalisation et les options d’ergonomie.

Posez une question sur les forums de la communauté.

Salutations de Seattle. © 2016 MicrosoftClauses d'exclusion de responsabilité Conditions d'utilisation Marques Confidentialité et cookies
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